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BABII PROFIL KA USU
Latar Belakang Kantor Arsip USU

Pusat Arsip USU berdin sesuai dengan keputusan Rektor Universitas Sumatera Utara Nomor:
2472/UN5.1.R/SK/TPM2011 tentang Berdirinya Pusat Arsip USU kemudian mengalami perubahan
menjadi Kantor Arsip USU Sesuai Peraturan Rektor Universitas Sumatera Utara Nomor 07 Tahun 2017
Tentang Tata Naskah Dinas di Lingkungan USU.

Pendinan Kantor Arsip USU sesuai dengan Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang
Kearsipan pada Pasal 27 bertujuan untuk kelancaran pengelolaan kearsipan dan tertib administrasi di
lingkungan USU, serta menindaklanjuti Keputusan Majelis Wali Amanat USU Nomor
1/SK/MWA/I2005 tanggal 8 Januari 2005 tentang Anggaran Rumah Tangga USU.

Saat ini Kantor Kantor Arsip USU berada pada Jalan Perpustakaan Nomor 3, Kampus USU,
Medan 20155, Laman: arsip.usu.ac.id; Surel: pusatarsipd@usuacid Kantor Arsip memiliki luas gedung
4000 m?. Kantor Arsip digunakan sebagai tempat pusat pengelola dan penyimpanan arsip dinamis, vital,
dan statis yang ada di lingkungan USU.

Visi, Misi, dan Tujuan Kantor Arsip USU

Visi
Visi Kantor Arsip adalah “Menjadi pusat pengembangan dan layanan informasi kearsipan yang memiliki
keunggulan tata kelola baik yang mendukung Universitas bersaing dalam tataran dunia global”
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Setelah Pusat arsip Berubah menjadi Kantor Arsip kepala kantor arsip membentuk susunan Organisasi berdasarkan
tugas pokok dan fimgsi staf pegawai Arsip sebagai berikut :

&

Susunan Organisasi Kantor Arsip
Kepala Kantor Arsip

Sekretaris

Koordinator Manajemen Arsip
Pemberkasan Arsip

Penyusutan dan Pemusnahan Arsip
Preservasi dan Konservasi Arsip
Koordinator Pembinaan dan Pelayanan
Layanan Eksternal dan Intemnal
Pembinaan Unit Kearsipan/ SDM
Sistemn Informasi dan Tata Usaha

L B |

DGO |~ | O |n |

— |
—

STAF /PERSONIL KA-USU
Staf yang terlibat dalam KA - USU merupakan staf yang memiliki kemampuan khusus dibidang
pengelolaan dan pembinaan kearsipan.
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BAB III PENUTUP

Kantor Arsip USU dapat membenkan konstnbusi besar bagi Unit Kearsipan di lingkungan Universitas
Sumatera Utara dengan memberikan dukungan dan bantuan dalam perencanaan dan pengembangan
program yang ada sesuai dengan kaidah pendidikan tinggi yang ada di Kemenristekdikti. Program yang
ada di Kantor Arsip merupakan program standar dan pengembangan dalam bidang pembinaan dan

pengelolaan kearsipan di Lingkungan Universitas sumatera Utara,




