aa.. KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS SUMATERA UTARA
Jalan Dr. Mansur No. 9 Kampus USU Medan 20155
Telp. : (061) 8211633, 8216575 Fax : (061) 8219411, 8211822, 8211766.

www.usi.ac.id
)

KEPUTUSAN REKTOR
UNIVERSITAS SUMATERA UTARA
NOMOR: |52 /UN.1.R/SK/TPM/2019

TENTANG
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID)
DAN STRUKTUR ORGANISASI PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI
UNIVERSITAS SUMATERA UTARA

REKTOR UNIVERSITAS SUMATERA UTARA

Menimbang: a. Bahwa USU sebagai badan publik mempunyai kewajiban
untuk melaksanakan Undang-undag Nomor 14 Tahun 20018
tentang Keterbukaan Informasi Publik (KIP);

b. bahwa untuk melaksanakan kegiatan keterbukaan informasi
publik diperlukan adanya Struktur Organisasi PPID dan
Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID);

c. bahwa diantara beberapa tugas pokok Sekretaris Universitas
memiliki kesamaan dengan tugas pokok sebagai PPID.

d. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud
dalam huruf a,b, dan c¢ di atas, maka perlu ditetapkan
Keputusan Rektor tentang Pejabat Pengelola Informasi dan
Dokumentasi (PPID) dan Struktur Organisasi PPID Universitas
Sumatera Utara.

Mengingat: 1. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem
Pendidikan Nasional;

2. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan
Tinggi;

3. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan
Informasi Publik;

4. Peraturan Pemerintah Nomor 16 Tahun 2014 tentang Statuta
Universitas Sumatera Utara;

5. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi RI
Nomor 75 Tahun 2016 tantang Layanan Informasi Publik;

6. Surat Keputusan Wali Amanat Universitas Sumatera Utara
Nomor 16 Tahun 2016 tentang Organisasi dan Tata Kelola
Universitas Sumatera Utara;

7. Peraturan Majelis Wali Amanat Universitas Sumatera Utara
Nomor 1/SK/MWA/I/2016 tentang Pengangkatan Rektor
Universitas Sumatera Utara Periode 2016-2021.

MEMUTUSKAN

MENETAPKAN : PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI
(PPID) DAN STRUKTUR ORGANISASI PENGELOLA
INFORMASI DAN DOKUMENTASI UNIVERSITAS SUMATERA
UTARA
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PERTAMA : Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID) USU melekat
pada Tugas Pokok dan Fungsi Sekretaris Universitas
Sumatera Utara;

KEDUA : Struktur Organisasi Pengelola informasi dan Dokumentasi
(PID) USU sebagaimana tercantum dalam lampiran 1
Keputusan ini.

KETIGA : Susunan Pengelola informasi dan Dokumentasi (PID) USU
sebagaimana tercantum dalam Lampiran Il Keputusan ini.

KEEMPAT : Tugas dan Kewenangan Pejabat Pengelola Informasi dan
Dokumentasi (PPID) sebagaimana tercantum dalam
Lampiran III Keputusan ini.

KELIMA : Dalam melaksanakan tugasnya Pejabat Pengelola Infromasi
dan Dokumentasi bertanggungjawab dan berkewajiban
melaporkan kegiatannya kepada Rektor USU.

KEENAM : Segala biaya sehubungan dengan Pengangkatan Pejabat
Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID) tersebut
dibebankan kepada anggaran USU dan sumber-sumber lain
yang sah, dan dianggarkan melalui Rencana Kerja dan
Anggaran USLU,

KETUJUH : Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan sampai
dengan adanya ketentuan lebih lanjut yang mengatur
tentang Keputusan ini, dengan ketentuan apabila terdapat
kekeliruan akan diperbaiki sebagaimana mestinya.

A itetapkan di  : Medan

el 3.0 APR 2019
: EMBEH Runtung, SH., M.Hum
2t 5611101985031022

Tembusan:
1. Para Wakil Rektor;
2. Para Dekan di linglungan USU
3. Para Ketua Lembaga/Unit
4, Para Kepala Biro
5. vwhs
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Lampiran | Keputusan Rektor USU

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI DAN PENDIDIKAN TINGGI

UNIVERSITAS SUMATERA UTARA
Jalan Dr. Mansur No. 9 Kampus USU Medan 20155
Telp. : (061) 8211633, 8216575 Fax : (061) 8219411, 8211822, 8211766.

Nomor :
Tanggal:
STRUKTUR ORGANISASI PPID USU
Rektor
Atasan Pejabat PPID
Para Wakil Rektor
Tim Pertimbangan PPID
Sekretaris Universitas
PPID Universitas
% ¥
PPID Pelaksana Unit Kerja PPID Pelaksana PPID Pelaksana Satker
Pimpinan Unit Keria Ka Humas Pimpinan Fakultas/Lembaga
1 .
PPID Pelaksana Logistik Data PPID Pelaksana Pendukung
¥ Biro-Biro PPID Penyedia Informasi ¥ Wakil Dekan
v Psi v Wakil Direktur
¥ Humas Petugas PPT ¥ Sekretaris Lembaga
¥ Kantor Urusan Hukum

f

: Medan

30 APR 2019

" “prof Dr/Runtung, SH., M.Hum
TUNIPC105611101985031022
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Lampiran Il Keputusan Rektor USU
Nomor
Tanggal :

SUSUNAN PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID)
UNIVERSITAS SUMATERA UTARA

No. Jabatan Instansi (USU) Jabatan Dalam Pejabat Pengelola
Informasi dan Dokumentasi (PPID)
1. Rektor Atasan Pejabat PPID
2. | Wakil Rektor | Tim Pertimbangan PPID
3. Wakil Rektor 11 Tim Pertimbangan PPID
4. | Wakil Rektor [1I Tim Pertimbangan PPID
5. | Wakil Rektor IV Tim Pertimbangan PPID
6. | Wakil Rektor V Tim Pertimbangan PPID
7. | Sekretaris Universitas Pejabat PPID Universitas
8. | Dekan Fakultas Kedokteran Pejabat PPID Pelaksana Satuan Kerja
pada Fakultas Kedokteran
9. | Dekan Fakultas Hukum Pejabat PPID Pelaksana Satuan Kerja
Pada Fakultas Hukum
10. | Dekan Fakultas Pertanian Pejabat PPID Pelaksana Satuan Kerja
Pada Fakultas Pertanian
11. | Dekan Fakultas Teknik Pejabat PPID Pelaksana Satuan Kerja
Pada Fakultas Teknik
12. | Dekan Fakultas Ekonomi dan Bisnis | Pejabat PPID Pelaksana Satuan Kerja
Pada Fakultas Ekonomi dan Bisnis
| 13. | Dekan Fakultas Kedokteran Gigi Pejabat PPID Pelaksana Satuan Kerja
Pada Fakultas Kedokteran Gigi
14. | Dekan Fakultas [lmu Budaya Pejabat PPID Pelaksana Satuan Kerja
Pada Fakultas Ilmu Budaya
15. | Dekan Fakultas Matematika dan | Pejabat PPID Pelaksana Satuan Kerja
Ilmu Pengetahuan Alam (MIPA) Pada Fakultas MIPA
16. | Dekan Fakultas [lmu Sosial dan Ilmu | Pejabat PPID Pelaksana Satuan Kerja
Politik (ISIP) Pada Fakultas ISIP
17. | Dekan Fakultas Kesehatan Pejabat PPID Pelaksana Satuan Kerja
Masyarakat (KM) Pada Fakultas Kesehatan Masyarakat
18. | Dekan Fakultas Farmasi Pejabat PPID Pelaksana Satuan Kerja
Pada Fakultas Farmasi
19. | Dekan Fakultas Keperawatan Pejabat PPID Pelaksana Satuan Kerja
Pada Fakultas Keperawatan
20, | Dekan Fakultas Psikologi Pejabat PPID Pelaksana Satuan Kerja
Pada Fakultas Psikologi
21. | Dekan Fakultas llmu Komputer dan | Pejabat PPID Pelaksana Satuan Kerja
Teknologi Informasi (Ilkom dan TI) Pada Fakultas Ilkom dan TI
22. | Dekan Fakultas Kehutanan Pejabat PPID Pelaksana Satuan Kerja
Pada Fakultas Kehutanan
23. | Direktur Sekolah Pascasarjana Pejabat PPID Pelaksana Satuan Kerja
Pada Sekolah Pascasarjana
24. | Direktur Rumah Sakit USU Pejabat PPID Pelaksana Satuan Kerja
Pada Rumas Sakit USU
25. | Kepala Lembaga Penelitian Pejabat PPID Pelaksana Satuan Kerja
Pada Lembaga Penelitian
26. | Kepala Lembaga Pengabdian pada | Pejabat PPID Pelaksana Satuan Kerja
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Masyarakat Pada Lembaga Pengabdian pada
Masyarakat
27. | Kepala Perpustakaan Pejabat PPID Pelaksana Satuan Kerja
Pada Perpustakaan
28. | Kepala Biro Akademik Pejabat PPID Pelaksana Logistik Data
Pada Biro Akademik
29. | Kepala Biro Kemahasiswaan Pejabat PPID Pelaksana Logistik Data
Pada Biro Kemahasiswaan
30. | Kepala Biro Sumber Daya Manusia Pejabat PPID Pelaksana Logistik Data
Pada Biro Sumber Daya Manusia
31. | Kepala Biro Keuangan Pejabat PPID Pelaksana Logistik Data
Pada Biro Keuangan
32. | Kepala Biro Penelitian, Pengabdian Pejabat PPID Pelaksana Logistik Data
dan Kerjasama Pada Bior Penelitian, Pengabdian
Masyarakat dan Kerjasama
33. | Kepala Biro Perencanaan, Pejabat PPID Pelaksana Logistik Data
Pengembangan dan Sistem Informasi | Pada Biro Perencanaan,
Pengembangan dan Sistem Informasi
34. | Kepala Biro Aset dan Usaha Pejabat PPID Pelaksana Logistik Data
Pada Biro Aset dan Usaha
35. | Kepala Pusat Sistem Informasi Pejabat PPID Pelaksana Logistik Data
Pada Pusat Sistem Informasi
36. | Kepala Humas, Promosi dan Pejabat Pelaksana Pengelola
| Protokoler Informasi dan Dokumentasi
37. | Wakil Dekan [ Fakultas Kedokteran | Pejabat PPID Pelaksana Pendukung
Pada Fakultas Kedokteran
38. | Wakil Dekan | Fakultas Hukum Pejabat PPID Pelaksana Pendukung
Pada Fakultas Hukum
39. | Wakil Dekan | Fakultas Pertanian Pejabat PPID Pelaksana Pendukung
Pada Fakultas Pertanian
40. | Wakil Dekan | Fakultas Teknik Pejabat PPID Pelaksana Pendukung
Pada Fakultas Teknik
41. | Wakil Dekan I Fakultas Ekonomi dan | Pejabat PPID Pelaksana Pendukung
Bisnis Pada Fakultas Ekonomi dan Bisnis
42. | Wakil Dekan | Fakultas Kedokteran | Pejabat PPID Pelaksana Pendukung
Gigi Pada Fakultas Kedokteran Gigi
43. | Wakil Dekan | Fakultas [lmu Budaya | Pejabat PPID Pelaksana Pendukung
Pada Fakultas [lmu Budaya
44. | Wakil Dekan 1 Fakultas Matematika | Pejabat PPID Pelaksana Pendukung
dan Ilmu Pengetahuan Alam (MIPA) Pada Fakultas Matematika dan [lmu
Pengetahuan Alam
45. | Wakil Dekan | Fakultas Ilmu Sosial Pejabat PPID Pelaksana Pendukung
dan [lmu Politik (ISIP) Pada Fakultas [lmu Sosial dan Ilmu
Politik
46. | Wakil Dekan | Fakultas Kesehatan Pejabat PPID Pelaksana Pendukung
Masyarakat (KM] Pada Fakultas Kesehatan Masyarakat
47. | Wakil Dekan I Fakultas Farmasi Pejabat PPID Pelaksana Pendukung
Pada Fakultas Farmasi
48. | Wakil Dekan I Fakultas Psikologi Pejabat PPID Pelaksana Pendukung
Pada Fakultas Psikologi
49. | Wakil Dekan I Fakultas Keperawatan | Pejabat PPID Pelaksana Pendukung
Pada Fakultas Keperawatan
50. | Wakil Dekan | Fakultas llmu Pejabat PPID Pelaksana Pendukung
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Komputer dan Teknologi informasi Pada Fakultas llkom dan TI
51. | Wakil Dekan | Fakultas Kehutanan Pejabat PPID Pelaksana Pendukung
Pada Fakultas Kehutanan
52. | Wakil Dekan Il Fakultas Kedokteran | Pejabat PPID Pelaksana Pendukung
Pada Fakultas Kedokteran
53. | Wakil Dekan Il Fakultas Hukum Pejabat PPID Pelaksana Pendukung
Pada Fakultas Hukum
54. | Wakil Dekan 1l Fakultas Pertanian Pejabat PPID Pelaksana Pendukung
Pada Fakultas Pertanian
55. | Wakil Dekan II Fakultas Teknik Pejabat PPID Pelaksana Pendukung
Pada Fakultas Teknik
56. | Wakil Dekan II Fakultas Ekonomi | Pejabat PPID Pelaksana Pendukung
dan Bisnis Pada Fakultas Ekonomi dan Bisnis
57. | Wakil Dekan Il Fakultas Kedokteran | Pejabat PPID Pelaksana Pendukung
Gigi Pada Fakultas Kedokteran Gigi
58. | Wakil Dekan Il Fakultas [lmu Budaya | Pejabat PPID Pelaksana Pendukung
Pada Fakultas I[lmu Budaya
59. | Wakil Dekan Il Fakultas Matematika | Pejabat PPID Pelaksana Pendukung
dan [lmu Pengetahuan Alam Pada Fakultas Matematika dan [lmu
Pengetahuan Alam
60. | Wakil Dekan 11 Fakultas Ilmu Sosial | Pejabat PPID Pelaksana Pendukung
dan [lmu Politik Pada Fakultas Ilmu Sosial dan llmu
Politik
61. | Wakil Dekan Il Fakultas Kesehatan | Pejabat PPID Pelaksana Pendukung
Masyarakat Pada Fakultas Kesehatan Masyarakat
62. | Wakil Dekan Il Fakultas Farmasi Pejabat PPID Pelaksana Pendukung
Pada Fakultas Farmasi
63. | Wakil Dekan II Fakultas Psikologi Pejabat PPID Pelaksana Pendukung
Pada Fakultas Psikologi
64. | Wakil Dekan II Fakultas Pejabat PPID Pelaksana Pendukung
Keperawatan Pada Fakultas Keperawatan
65. | Wakil Dekan Il Fakultas [lmu Pejabat PPID Pelaksana Pendukung
Komputer dan Teknologi informasi Pada Fakultas Ilkom dan TI
66. | Wakil Dekan Il Fakultas Kehutanan | Pejabat PPID Pelaksana Pendukung
Pada Fakultas Kehutanan
67. | Wakil Dekan Il Fakultas Kedokteran | Pejabat PPID Pelaksana Pendukung
Pada Fakultas Kedokteran
68. | Wakil Dekan Il Fakultas Hukum Pejabat PPID Pelaksana Pendukung
Pada Fakultas Hukum
69. | Wakil Dekan II1 Fakultas Pertanian Pejabat PPID Pelaksana Pendukung
| Pada Fakultas Pertanian
70. | Wakil Dekan 11l Fakultas Teknik Pejabat PPID Pelaksana Pendukung
Pada Fakultas Teknik
71. | Wakil Dekan Il Fakultas Ekonomi | Pejabat PPID Pelaksana Pendukung
dan Bisnis Pada Fakultas Ekonomi dan Bisnis
72. | Wakil Dekan I1l Fakultas Kedokteran | Pejabat PPID Pelaksana Pendukung
Gigi Pada Fakultas Kedokteran Gigi
73. | Wakil Dekan III Fakultas [lmu Pejabat PPID Pelaksana Pendukung
Budaya Pada Fakultas Ilmu Budaya
74. | Wakil Dekan Il Fakultas Matematika | Pejabat PPID Pelaksana Pendukung
dan Ilmu Pengetahuan Alam Pada Fakultas Matematika dan llmu
Pengetahuan Alam
75. | Wakil Dekan 11l Fakultas llmu Sosial | Pejabat PPID Pelaksana Pendukung |
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dan Ilmu Politik

Pada Fakultas llmu Sosial dan [lmu
Politik

76. | Wakil Dekan III Fakultas Kesehatan | Pejabat PPID Pelaksana Pendukung
Masyarakat Pada Fakultas Kesehatan Masyarakat
77. | Wakil Dekan [11 Fakultas Farmasi Pejabat PPID Pelaksana Pendukung
Pada Fakultas Farmasi
78. | Wakil Dekan Ill Fakultas Psikologi Pejabat PPID Pelaksana Pendukung
Pada Fakultas Psikologi
79. | Wakil Dekan 111 Fakultas Pejabat PPID Pelaksana Pendukung
Keperawatan Pada Fakultas Keperawatan
80. | Wakil Dekan [II Fakultas Iimu Pejabat PPID Pelaksana Pendukung
Komputer dan Teknologi informasi Pada Fakultas Ilkom dan TI
81. | Wakil Dekan Il Fakultas Kehutanan | Pejabat PPID Pelaksana Pendukung
Pada Fakultas Kehutanan
82. | Wakil Direktur I Sekolah | Pejabat PPID Pelaksana Pendukung
Pascasarjana Pada Sekolah Pascasarjan
83. | Wakil Direktur I Sekolah Pejabat PPID Pelaksana Pendukung
Pascasarjana Pada Sekolah Pascasarjana
84. | Wakil Direktur | Rumah Sakit Pejabat PPID Pelaksana Pendukung
Pada Rumah Sakit USU
85. | Wakil Direktur Il Rumah Sakit Pejabat PPID Pelaksana Pendukung
Pada Rumah Sakit USU
86. | Wakil Direktur Il Rumah Sakit Pejabat PPID Pelaksana Pendukung
Pada Rumah Sakit USU
87. | Wakil Direktur IV Rumah Sakit Pejabat PPID Pelaksana Pendukung
Pada Rumah Sakit USU
88. | Sekretaris Lembaga Penelitian Pejabat PPID Pelaksana Pendukung
Pada Lembaga Penelitian
89. | Sekretaris Lembaga Pengabdian pada | Pejabat PPID Pelaksana Pendukung
Masyarakat Pada Lembaga Pengabdian pada
Masyarakat
90. | Wakil Kepala Perpustakaan Pejabat PPID Pelaksana Satuan Kerja
Pada Perpustakaan
91. | Kantor Urusan Hukum Pejabat PPID Pelaksana Layanan
Hukum
92. | Petugas Pusat Pelayanan Terpadu | PPID Penyedia Informasi

(PPT USU)

Ditetapkan di : Medan

30
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NIP. 195611101985031022
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Lampiran [1I Keputusan Rektor USU
Nomor
Tanggal :

Tugas dan Wewenang Pengelola Informasi dan Dokumentasi:

1.

AN L R

Mengkoordinasikan, mengkonsolidasikan  dan mengkonfirmasi
pengumpulan bahan informasi dan dokumentasi dari setiap
Unit/Satuan Kerja yvang bernaung di Universitas Sumatera Utara;

Menyimpan, mendokumentasikan, menyediakan dan memberi
pelayanan informasi kepada publik;

Melakukan verifikasi bahan informasi publik;
Melakukan uji konsekuensi atas informasi yang dikecualikan;
Melakukan pemutakhiran informasi dan dokumentasi; dan

Menyediakan informasi dan dokumentasi yang dapat diakses oleh
masyarakat,

Tugas dan Fungsi Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi:

PPID Pelaksana/Humas :

PPID Pelaksana adalah pejabat yang bertanggungjawab langsung atas
segala proses pengelolaan Dokumentasi dan Informasi di Universitas
Sumatera Utara.

PPID Pelaksana pembantu Divisi Pengendalian Informasi:

PPID Pelaksana pembantu Divisi Pengendalian Informasi adalah pejabat
yang membantu kerja dari PPID Pelaksana sesuai dengan bidangnya
dalam pengendalian Informasi publik.

PPID Pelaksana pembantu Divisi Logistik data :

Pejabat yang membantu kerja dari PPID Pelaksana sesuai dengan
bidangnya dalvam penyediaan dan pengumpulan data yang diperlukan.
PPID Pelaksana pembantu Divisi Sistem Informasi :

Pejabat yang membantu kerja dari PPID Pelaksana sesuai dengan
bidangnya dalam pengawasan dan manajemen sistem informasi yang
dikelola PPID

PPID Informasi pelaksana :

Melaksanakan dan memberikan informasi secara langsung dan
ditempatkan pada tempat yang terpusat (Pusat Layanan terpadu)
Universitas Sumatera Utara.



