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TUJUAN

Prosedur ini bertujuan untuk memberikan pedoman dalam perekrutan asisten baru
laboratorium sehingga dapat dipastikan bahwa proses berjalan sesuai dengan prosedur.
Dengan demikian dapat menjamin bahwa asisten yang diterima telah memenubhi
kualifikasi yang diharapkan dan dibutuhkan pada Laboratorium di Departemen Teknik
Mesin Fakultas Teknik Universitas Sumatera Utara.

RUANG LINGKUP
Prosedur ini berlaku untuk seluruh mahasiswa teknik mesin yang ingin menjadi asisten
pada Laboratorium.

TANGGUNG JAWAB
Kepala Laboratorium bertanggung jawab terhadap pemilihan asisten Laboratorium.

DEFINISI

REFERENSI

a. 1S0O 9001:2000

b. Manual Mutu Departemen Teknik mesin Fakultas Teknik Universitas
Sumatera Utara

PROSEDUR
6.1. Pendaftaran

6.1.1. Asisten membuat pengumuman perekrutan asisten baru setelah
mendapat persetujuan Kepala Laboratorium.

6.1.2. Mahasiswa yang memenuhi syarat sebagai calon asisten
mendaftarkan diri sebagai calon asisten Laboratorium dengan
memberikan syarat-syarat yang telah ditentukan.

6.1.3. Asisten mempersiapkan form-form yang dibutuhkan, vyaitu form

pendaftaran dan formulir pendaftaran

4. Mahasiswa mengisi form pendaftaran dan formulir pendaftaran
5. Asisten menyeleksi siapa saja yang dapat mengikuti proses
selanjutnya.

6.2. Penyeleksian
6.2.1. Seleksi Administrasi berdasarkan indeks prestasi kumulatif yaitu
minimal 3.00.
6.2.2. Nilai mata kuliah untuk laboratorium yang dilamar minimal B.
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6.2.3. Calon asisten mengikuti tes interview dengan Kepala Laboratorium

dan Ketua departemen.
6.2.4. Asisten bersama
mengevaluasi hasil tes.

6.3. Pengumuman Hasil

6.3.1. Hasil Kelulusan diinformasikan oleh asisten melalui pengumuman.

Catatan Mutu

Ketua

Departemen/Kepala

Laboratorium
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