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1. TUJUAN

Prosedur ini bertujuan untuk memberikan pedoman pelaksanaan penerimaan
praktikan baru di laboratorium sehingga dapat dipastikan bahwa proses
penerimaan praktikan baru berjalan sesuai dengan prosedur. Dengan demikian
dapat menseleksi calon praktikan dengan selektif agar dapat memperlancar
proses praktikum di Departemen Teknik Mesin Fakultas Teknik Universitas
Sumatera Utara.

. RUANG LINGKUP

Prosedur ini berlaku untuk seluruh mahasiswa teknik mesin yang akan
mengambil praktikum.

. TANGGUNG JAWAB

Kepala Laboratorium bertanggung jawab terhadap perjalanan proses
penerimaan praktikan dari awal hingga selesai.

. DEFINISI

. REFERENSI

a. 1SS0 9001:2000
b. Manual Mutu Departemen Teknik Mesin Fakultas Teknik Universitas
Sumatera Utara

PROSEDUR

6.1. Seleksi
6.1.1. Seleksi untuk dapat mengikuti praktikum diumumkan oleh
departemen/administrasi melalui papan pengumuman.
6.1.2. Mahasiswa yang berhak mengikuti praktikum adalah mereka yang
telah mengikuti mata kuliah pendukung praktikum tersebut dan
tercantum di dalam Kartu rencana studi (KRS)

6.2. Pendaftaran
6.2.1. Calon Praktikan mendaftarkan dirinya untuk mengikuti pre-test
dengan menyertakan syarat-syarat yang telah ditentukan.
6.2.2. Asisten menyeleksi syarat-syarat calon praktikan.
6.2.3. Calon praktikan yang memenuhi persyaratan dipersilahkan untuk
mengikuti pre-test.

Catatan Mutu
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