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1.   TUJUAN  

Prosedur mutu penyediaan sarana bertujuan untuk mendukung ter1aksananya semua aktifitas 

yang ber1angsung di Departemen Teknik Mesin  

2.  RUANG LINGKUP  

Prosedur ini dipergunakan sebagai petunjuk dalam pelaksanaan Tridharma Perguruan 1inggi 

(pengajaran, penelitian, pengabdian pada masyarakat) meliputi  

a. Ruang-Kuliah  

b. Ruang-Dosen 

c. laboratorium  

d. Bengkel  

e. Peralatan  

f. Tempat Kerja Praktek. 

 

3.  DEFINISI 

Mutu Penyediaan Sarana : segala sesuatu (fasilitas) yang mendukung terlaksananya  suatu  

proses atau  aktifitas untuk mencapai tujuan yang diinginkan, dan tempat berlangsungnya 

proses  atau semua aktifitas. 

 

 

4.  REFERENSI  
PoIa Pembinaan Karier Dosen Perguruan 1inggi di Indonesia. Direktorat  Jenderal Pendidikan 
Tinggi. Departemen Pendidikan Nasional 2006.  
 

 
5.  KETENTUAN UMUM  

Semua penggunaan sarana dan prasarana (perangkat lunak dan keras) dikelola oleh 
departemen/program studi.  

 

6.  TUJUAN MUTU PENYEDIAAN SARANA  

Manajemen penyediaan sarana dan prasarana bertujuan untuk mendukung semua kegiatan  

yang ber1angsung dan untuk menjaga terciptanya Iingkungan kerja yang baik dan kondusif. 
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7.  PERSYARATAN  

a. Mahasiswa yang menggunakan laboratorium sebagai tempat melaksanakan penelitian 

tugas akhir harus mengisi formulir.  

b. Dosen yang menggunakan perangkat lunak atau keras dalam memberi kuliah dapat 

meminta kepada petugas departemen I program studi. 

c. Pemakaian perangkat lunak atau keras di luar kegiatan departemen I program studi 

dikenakan biaya perawatan. 

d. penggunaan laboratorium untuk melakukan kegiatan praktikum ditentukan oleh dosen 

pengasuh mata kuliah masing – masing. 

 

 

8.  TATACARA PELAKSANAAN  

Tahap I  

Setiap awal semester semua dosen diberikan jadwal dan matakuliah yang akan diasuhnya 
sehingga dapat mengatur penggunaan sarana dan prasarana dengan tertib dan teratur.  

Tahap II  

Pemakaiari laboratorium untuk praktikum mata kuliah harus diketahui oleh Ketua/Seketaris 
Program Studi dan Laboran.  

Tahap III  

Pemakaian Iaboratorium untuk penelitian bagi mahasiswa yang telah melakukan seminar 

proposal penelitian. 
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9.  KEGIATAN MUTU PENYEDIAAN SARANA DALAM DIAGRAM ALIR  

   

 PELAKSANA      PROSES 

 

 

 

 

 

              Departemen 

 

 

 

              Departemen 

 

 

 

 

 

 

              Departemen 

 

 

 

 

 

 

 

   Gambar 1.  Diagram Alir Proses Mutu Penyediaan Sarana 
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Lampiran Manual Prosedur Mutu Penyediaan Sarana 

FORMULIR DATA PENGGUNAAN LABORATORIUM TEKNIK MESIN                                                                               

FAKULTAS TEKNIK USU 

 

Nama   : 

 NIM  : 

 Alamat  : 

 Tujuan pemakaian Laboratorium :  

 ]udul Penelitian  : 

 Dosen Pembimbing   : 

 Lama Penelitian         :                                 Berlangsung dari bulan ...................s/d......................... 

 

No. Jenis Alat / Bahan yang digunakan Jumlah 

1.   

2.   

3.   

4.   

                                                                                                    

 

                                                                                                                                                                          Medan, ....................................... 

   Diketahui Kepala Laboratorium,                                                                                                             Laboran, 

 

 

     (................................................)                                                                                                                      (........................................) 


